Zusatzliches Postfach einhangen

Um ein zusatzliches Postfach (Info, Karten,

folgende Schritte durchfiihren:
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1] Optionen il % -
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Zugrif hte fir

Add-Ins

5 Konten hinzufigen oder entfernen bzw. vorhandene
“ Verbindungseinstellungen dndern.

Office, etc.) im Microsoft Office hinzuzufiigen, muss man

1. Im Office
2010 auf den Reiter
Datei und die
Kontoeinstellungen
auswahlen.

Kontoeinstellungen
Andern von Einstellungen fiir
dieses Konto und Konfigurieren

zusétzlicher Verbindungen. f \
r

Mobil hric

Adressbuch herunterladen...
Eine Kopie des globalen Adressbuchs herunterladen.

Anderen Personen Berechtigungen zum Empfangen von
Elementen und zum Antworten in Threm Auftrag erteilen,

Zugriff auf dieses Konto
abwesend)

kénnen Sie andere
fichtigen bzw.
Jachrichten nicht

Dhe

ein.

Tools zum
Aufraumen ~

2. Unter Kontereinstellungen den
Reiter Datendateien auswahlen und
das Konto auswahlen, zu dem ein
weiteres Postfach hinzugefiigt werden
soll.

Richten Sie SMS und Mobiltelefonbenachrichtigungen

FOsSTracn aurraumen

Verwalten der GroBe Thres Postfachs durch Leeren
des Ordners "Gelschte Elemente” und Archivierung.

1,94 GB frei von 2 GB
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Kontoeinstellungen

Datendateien
Outlook-Datendateien

E-Mail | Datendateien |RSS-Feeds | SharePoint-Listen [ Ir

thalender | Versffentichte Kalender | Adressbiicher |

4 Hinzufiigen... ¥5F Einstellungen... @@ Als Standard festlegen X Entfernen ) Dateispeicherort 6ffnen...

Name
[ /]Zalan.Somogyvary @...

Speicherort

C:\Users\somogza\AppData\Local Microsoft\Outlook \Zalan, Somogyvary @noeku.at. ...

Wahlen Sie in der Liste eine Datendatei aus, und klicken Sie anschlieBend auf "Einstellungen”, um
weitere Details zu erhalten, oder auf "Dateispeicherort ffnen”, um den Ordner anzuzeigen, der die
Datendatei enthalt. Outlook muss beendet werden, bevor diese Dateien verschoben oder kopiert
werden konnen.

Weitere Info...




3. Wenn das Kontoeinstellungen

neue Fenster
erscheint kann man

Datendateien
Outlook-Datendateien

unter dem Reiter
,Erweitert” ein
weiteres Postfach
unter , Hinzufligen”
auswahlen.
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Kontoeinstellungen

E-Mail | Datendateien |Rss-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Versffentlichte Kalender | Adressbiicher

Microsoft Exchange O o —

| Aligemein | Erweitert | Sicherheit | Verbindung |

Postfacher
Zuséatzlich diese Postfacher 6ffnen:

| Entfernen ‘

Einstellungen fiir den Exchange-Cache-Modus
[] Exchange-Cache-Modus verwenden
! [7] Freigegebene Ordner herunterladen

Postfachmodus

Outlook verwendet fur die Kommunikation mit Microsoft
Exchange den Unicodemodus.

| Outiook-Datendateieinstellungen.... |

Datendateien
Outlook-Datendateien

E-Mail | Datendateien |Rss-Feeds | SharePoint-Listen | Internetkalender | Versffentiichte Kalender | Adressbiicher

[ Microsoft Exchange . [* s l‘id1erort offnen...
Allgemein.| Erweitel
\ Postfach hinzufiigen ry @noeku.at....

Postfach hinzufiigen:

info@example.com|

[ ok

J [ Abbrechen |

Postfachmodus
Outlook verwendet fur die

" Exchange-Cache-Modus verwenden
W [V]Freigegebene Ordner herunterladen
O
W

Exchange den Unicodemodus.

Kommunikation mit Microsoft

| Outiook-Datendateieinstellungen... |

| ok || Abbrechen | |Ubemehmen |

Wichtig: Beim Anlegen des Kontos den Exchange-Cache Modus deaktivieren.

Weitere Info...

4. Im letzten
Schritt muss man nur
noch das
entsprechende
Postfach abtippen.
Daraufhin gleicht
Outlook die Adresse
mit dem Exchange
Server ab, ob die Mail
existiert. Wenn sie
existiert, wird sie
hinzugefigt.



