Anleitung und Wissenswertes zum Thema Druck nach

Druckerumstellung 2019
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Druckanleitung

Ab sofort stehen nur mehr 2 Drucker—
Warteschlangen zur Verfligung, an die man seine

Druckauftrage senden kann. Drucker
FollowMe-5W an 51006 -
Druckauftrige kénnen entweder an einen S eeret
Schwarz-WeiR- oder Farbdrucker gesendet Druckereigenschaften
werden.
Drucker

StandardmaRig werden Druckauftrage an die SW <= FollowMe-Farbe an 51006
Warteschlange (FollowMe-SW) gesendet. R

Mochte man sein Dokument in Farbe drucken,

so muss man FollowMe-Farbe auswahlen.

-

Druckereigenschaften

Egal welche Warteschlange man wahlt, man
kann seine Dokumente bei jedem beliebigen
Drucker in der NOKU-Gruppe ausdrucken.

Erstanmeldung

Damit man sich bei
jedem Drucker mit seiner
NOKU-Karte anmelden
kann, ist eine
Erstanmeldung bei einem
beliebigen Drucker nétig.

Dies ist nur beim
allerersten Anmelden
notig.

Dazu die Karte auf den
Sensor legen und den
Anweisungen folgen.




Anwendername ist dein
Windows-Benutzername

mit dem du dich auch auf &) Authentifizierung fehlgeschlagen, da die Karte nicht
dem PC anmeldest. ~ registriert ist.

Annicicima durch Eingabe von Anwendername und Passwort.
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Tippen auf OK s R s e

besttigen, Machten Sie die nicht authentifizierte Karte registrieren?
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Tipp: Es kénnen bis zu 3 Karten/Chips pro Benutzer registriert werden.
(z.B. Zutritts-Chip, Landhauskantinen-Karte, Zeiterfassungs-Chip oder -karte)




Anmelden ohne Karte

Sollte die Karte einmal
nicht zur Hand sein, gibt
es auf dem
Startbildschirm dennoch
die Moglichkeit sich mit
seinem Windows-User

anzumelden.
ostname: DR-1000-00 Anmelden | €
00
Zum Anmelden Anwendername und Passwort eingeben.
Anwendername
— —- Login
Passwort ,
q|w:|esr“t)z"u|ia|oa|p"
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Standardansicht
Meldet man sich regular (2 |Esasee | Hostame: DR-1000:002 |
mit der Karte an, sieht o e Bitte auswihlen @ =
man diese Ubersicht der Standard Lo —=

moglichen Aktionen.

Drucken Kopieren Scan to Home Scan to Mail \
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Durch Tippen auf das
Dropdown-Mendi links
oben, gelangt man zu
anderen Ansichten

Folgende Optionen sind

= Startseite

Standard

. (& |=Startseite |
verflugbar: ]
- Standard Standard
oo™ Fax
C ey Scan to ERP
Status priifen  Z'a=®
Fax

Mindestens ein Gerat pro
Betrieb ist mit einem Fax-
modul ausgestattet,
welches das bisherige
Faxgerat ersetzt.
Eingehende Faxe werden
an eine vordefinierte E-
Mailadresse elektronisch
geliefert und nicht
automatisch
ausgedruckt.

Die verwendete E-
Mailadresse stellt unser
Support-Team bei der
Ersteinrichtung
gemeinsam mit dem
Betrieb ein.

[ & |=Startseite

Status priifen
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Bitte auswahlen @ =.




Scan to ERP

Rechnung die bis zum
Start von ERP
eingescannt werden,
landen im Postfach des
jeweiligen Betriebes
(rechnung@betrieb.xy)

(& [=strtseite ] AngemeldetKartel i

Scan to ERP

Bitte auswahlen @

APC

Status priifen ~ Z%2®

Drucken

Druckjobs werden 24h
vorgehalten und danach
automatisch geloscht.

Dank des Follow-me-
Prinzips konnen
Druckauftrage auf jedem
Drucker der NOKU-
Gruppe ausgedruckt
werden.

Jobbesitzer wahlen

[& |=startseite 10.60.8351 ] )

Druckjob(s) v. Reithofer Barbara &

Gesamtzahl Jobs : 2

O Aktualisieren | Aycgew Job(s): O

Alle auswahlen

. I - 5
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. 2 B
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Druckjob(s) v. Reithofer Barbara
O Aktualisieren | acqaw Job(s): 2

Alle aufheben Gesamtzahl Jobs : 2
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Jobbesitzer wahlen

+«&%  Jobbesitzer wahlen

|

Fiir Assistentinnen und
Assistenten der GF kann seren 1 Ausgew. Job(s): 2
eine Delegierung
eingerichtet werden,
damit er oder sie
Dokumente drucken
kann, welche von der GF
an den Drucker gesendet
wurden.
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Kopieren
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&7 Kopieren
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Scan to Home

Eine sichere Moglichkeit nETT. BT, ¢ Ty ‘

sensible bzw. grofRere
Dokumente
einzuscannen und diese
direkt in einen Order im
personlichen Laufwerk
M: abzulegen. Anwendername: kartel
In diesem Ordner wird
automatisch ein neuer
Ordner , Scanordner”
angelegt, in welchem das

Dokument abgespeichert Abbrechen

wird.

Zum Verwenden dieses Workflows
bitte das Passwort eingeben.

29 Mai 2019
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Um die Vertraulichkeit
des Dokumentes
sicherzustellen, ist hier



eine Passwort-eingabe
(dein personliches
Windows-Passwort)
erforderlich um das
Dokument in deinem
Ordner abzulegen.

Unter ,Scan to Home*“
besteht auch die
Moglichkeit Dokumente
in hoher Auflésung zu
scannen.

(2 )f=strsete ] [ososs )
Passwort Abbrechen | (R,

Wert eingeben und [OK] driicken.

IZ[QA]A;i 2019 : Siopp

10.60.83.51 = Abmelden
. Scan to Home Ziel Scaneinstellungen | 88 Zuriick z Start | =,

& AnOrdner senden

Q| [Gewanl: 0

Vorschau

Dokumentenname

_ Home-Ordner

urucksetzer

* Status priffen 22"

(& [Estartseite (10608351 J Abmelden
. Scan to Home Scaneinstellungen| | 82 Zuriick z Start | =,

& AnOrdner senden Vorschau

Gewahlt: 1
' Q — Dokumentenname

v Home-Ordner
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Scaneinstellungen fiir
bessere Auflésung (nur
bei Scan to Home
moglich)

||EStartseite

[& [f=startseite |

Auflosung

© 200dpi

© 300dei

© 400dpi

@ 600dpi

Statuspriifen  7%°°  ©

Der automatisch
angelegte Ordner
,Scanordner” mit dem
gescannten Dokument ist
im Laufwerk M: zu
finden.

)

- | 4] ¥ Wernwalten
Start Freigeben Ansicht Laufwerktools
« “ 4 == 5 DieserPC » stadlly (\\noeku-cifs\home) (M:)
Name -
v g Schnellzugriff bilder
W Desktop [ Desktop
; Downloads & Dokumente
= Dokumente ¥ Downloads
| Bilder kartendrucker
& OneDrive RechnungsDB
Scanordner
~ [ Dieser PC
J 3D-Objekte
&=/ Bilder
[ Desktop
= Dekumente
4 Downloads
D Musik
B Videos
- 05(C)

2]

‘ D Vorlageneinstell )1—seiti9

@ Helligkeit

-_J_| Scanverfahren
Status priifen

. Scan to Home

200dpi

- [%] Vorlagenausrichtung) Hochformat/Lesbar

ADF/Vorlagenglas
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stadlly (\\noeku-cifs\home) (M:)

Hostname: DR-1000-002 >

Ziel

1 SchwarzweiB: Text/Strichzeichnung >3

' B : Automat Helligkeit ein

 Vorschau

stadlly (\\noeku-cifs\home) (M:)

Anderungsdatum Typ

Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner
Dateiordner

Dateiordner

Dateiordner

Scan to Mail
Unter ,,Scan to Mail“
kann man das gescannte
Dokument direkt per
Mail an sich selbst
gesendet werden. Die
Eingabe der Mailadresse
ist nicht noétig, da durch
die Authentifizierung klar
ist, welcher Benutzer
angemeldet ist.

Da das Dokument ohne
Signatur und Text nicht
an Externe versendet
werden darf, kann die
Datei nur an die eigene

B4 Scanto Mail

[Hostname: DR-1000-002 ) Abmelden

& An Email senden

Ziel

Scaneinstellungen | 85 Zuriick z Start | =

Vorschau

An:

Status priifen

Send to Me<Send to Me>

L Scan von Kopierer

29 Mai 2019
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Dokumentenname

Optionen

Scaneinstellungen | 88 Zuriick z Start ' =,

Dokumentenname



Mailadresse gesendet
werden. Auch der
Sicherheitsaspekt spielt
dabei eine Rolle.

Die versendete Mail wird
mit dem Betreff ,,Scan
von Kopierer” an das
eigene Postfach
verschickt.

- Lydia.5tadler@noeku.at Di. 15:01

Scan von Kopierer 1]

Scan von Kopierer

Lydia.Stadler@noeku.at
Di. 04.06.2019 15:01
Stadler Lydia

-~ Machricht 20190604140333.pdf (213 KB)




Good to know

Ausdrucken von Mails
Druckt man eine Mail direkt aus Outlook, so wird die Mail immer in schwarz/wei gedruckt, auch

wenn man FollowMe-Farbe auswahlt.
Braucht man ein Bild aus der Mail dennoch in Farbe, so bitte das Bild vorher lokal abspeichern und
danach an den Drucker senden.

Was tun wenn FollowMe-SW und FollowMe-Farbe nicht in der Liste aufscheinen?
Kann behoben werden, indem man sich vom Computer ab- und wieder anmeldet. Sollten die

Druckerwarteschlangen dann nach wie vor nicht auftauchen, bitte an die IT wenden.

Wie lange werden Druckauftrage gespeichert?
Wird ein Dokument an einen Drucker gesendet, so wird das Dokument 24h in der Warteschlange

behalten. Wird es in diesem Zeitraum nicht gedruckt, verschwindet es nach Ablauf der Zeit
automatisch.



