Kalender freigeben fiir andere Benutzer
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Freigeben

Kalender freigeben auswahlen danach erscheint das Fenster der Freigabeeinladung siehe Bild 1. Den Namen der Person nicht in die
Leiste bei "An" einfligen, denn dies fiihrt zu einer Fehlermeldung, wenn man danach versucht die Freigabeeinladung zu versenden
siehe Bild 2. Das Feld "An" (siehe rote Umrandung) muss angeklickt werden. Das selbe gilt fiir Kontakte freigeben!

Bild 1 Bild 2
Freigabeeinladung: 'Kalender' - Freigeben
Datei Freigeben Einfigen COptionen Text formatieren Uberpriifen
—.1=.|A ~2 1] D P Nack
0 =-i S0 =2y e
Einfigen — F K U |2 A == =|=:5= Adressbuch  Namen Datei  Element Signatur
- y S - - — == tberprifen | anfigen - anfigen= = 1 Wicht
Markir
[ =2

Einfagen

tdicrosoft Qutlook i

Zwischenablage [Fl Text MNamen

B> o rreigabeeiniscun o NN cstender I-'/- ) Die Freigabe von 'Kalender! ist aufgrund der Berechtigungseinstelungen Thres Metzwerks Fiir
| folgende Eintrage nicht verfiigbar:

Senden | [ Berechtigung zum Anzeigen von ‘Kalender’ des Empfingers anfordern
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Dadurch offnet sich das Adressbuch:

Mamen auswihlen: Globale Adressliste

Suchen: (@ NurMame (_)MehrSpalten  Adressbuch

| ok | Globale Adressliste | Lydia.Stadler@noeku |

Erweiterte Suche

| Mame Position

Telefon geschaftlich

Biro

#hyMuseum
10 Jahre Grafenegg

Motenbibliothek

IMA Kassa

Reinigung

Eventmanagement, Sales u...
Shop

Eilleteurin

Kdnstlerische Leitung Imag...
Wissensrhaftlicher | eiter

+43 2742 908070 738

+43 664 60459 512

+43 2742 908090 922

+43 2732 908000 887
+43 2732 908030 318
=43 2747 GNANGH QAN

FSH, G4, Biiro 16

Grafenegg, Auditori

Museum Miederdste

Minoritenkloster

Musenm Niederaste ¥
>

OK Abbrechen

WICHTIG: Kontrollieren Sie
ob die Globale Adressliste
ausgewahlt ist.

Danach die gewlinschte
Person suchen und
Doppelklicken dadurch
erscheint der Name in der
Leiste von "An" wenn diese
Schritte erledigt wurden
auf OK klicken.

Man kann 3 Berechtigungsstufen auswahlen bei den Details:

e Nur Verfiigbarkeit
e Eingeschrankte Details
e Alle Details

Senden

|:| Berechtigung zum Anzeigen von ‘Kalender” des Empfangers anfordern

Empfanger zum Anzeigen lhres Ordners vom Typ 'Kalender' berechtigen
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SchlieBt nur die Verflgbarkeit und Betreffs der Kalenderelemente ein.

Bei dem Hinzufligen von Verteilergruppen (VT _ ... Verteiler ...) auf das Plus driicken:

e

An.. | ||E vi_se—

Betreff: Freigabeeinladung:




Dadurch erscheint dieser Hinweis, hier auf OK klicken:

Liste erweitern ot
Wenn Sie die Liste erweitern, wird die Liste
! % wvon Qutook durch die Mitglieder ersetzt.

Sie kann anschliefend nicht wieder
reduziert werden,

[ ] Diese Meldung nicht mehr anzeigen

—

Danach sind in der "AN" Leiste alle Mitarbeiter aufgelistet, die in der Verteilergruppe sind.
Die Freigabeeinladung kann nun abgesendet werden.



