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1 EINFÜHRUNG 

In den Rapporten führen Sie alle Funktionen aus, die mit der Anlage und Bearbeitung von 

Rapporten, Statistiken und Auswertungen zusammenhängen. 

Daraus ergibt sich eine Vielzahl an Auswertungsmöglichkeiten wie z. B. vorläufige Rapporte zur 

laufenden Zwischenermittlung von Kartenverkaufszahlen in den Veranstaltungen und endgül-

tige Rapporte zur abschließenden Ermittlung der Verkaufszahlen nach Veranstaltungsab-

schluss.  

In der Regel können Sie die Daten auch nach Microsoft Excel exportieren und sie über diesen 

Zwischenschritt an externe Auswertungsprogramme übergeben. 

Voraussetzung für die Erstellung der zahlreichen Auswertungen ist eine umfangreiche und 

sorgfältige Anlage von Stammdaten sowie die korrekte Übernahme von Verkaufsdaten. 

Die neue Rahmenvereinbarung Bühne, die seit der Saison 2020/21 gilt, bringt einige Änderun-

gen mit sich.  

Neben der Anpassung verschiedener Bezeichnungen sind Änderungen bei den Abgaben vorge-

sehen. Die Urhebervergütung beläuft sich nunmehr in den meisten Fällen auf 14 % der Rohein-

nahme. Zusätzlich gibt es aber Garantien pro Vorstellung, die zukünftig berücksichtigt werden 

müssen. Die Eingruppierung der Bühnen für die Urheberabgabe und die Garantien wurde neu 

geregelt. Die Möglichkeit, eine Garderobengebühr oder EDV-Vertriebskosten abzuziehen, ent-

fällt. Außerdem gibt es keine Sonderregelung mehr für Frei- und Gebührenkarten. 

Wir arbeiten zurzeit an der Umsetzung kleinerer Anpassungen in INHOUSE. Diese betreffen 

bspw. die geänderten Bezeichnungen sowie die Bereitstellung einer zusätzlichen Auswahlmög-

lichkeit für die neue Tantieme-Berechnungsgrundlage.  

Die wichtigsten Punkte haben wir für Sie im folgenden Kapitel zusammengefasst.  
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2 NEUE RAHMENVEREINBARUNG BÜHNE – WAS IST ZU TUN? 

2.1 Verkaufsarten überprüfen 

Prüfen Sie die Einstellungen in Ihren Verkaufsarten gemäß der für Sie geltenden Regeln der 

neuen Rahmenvereinbarung des DBV. Beachten Sie, dass z. B. die Tantieme auf Frei- und Ge-

bührenkarten nicht mehr zulässig ist. Passen Sie die Häkchen entsprechend an.    

Bei Dienstkarten muss die entsprechende Checkbox angehakt sein, damit diese als solche in 

der Tantieme-Abrechnung berücksichtigt werden. Bei Dienstkarten, die einen Wert > 0 haben, 

muss aktuell zusätzlich die Checkbox Tantieme auf Freikarten angehakt sein, damit der Wert für 

die Ermittlung des Prozentsatzes auf die Roheinnahme berücksichtigt wird. 

→ Rapporte / Stammdaten / Verkaufsarten bearbeiten  

 

Um zu verhindern, dass Funktionalitäten ausgebaut werden, die ggf. zu einem späteren Zeit-

punkt wieder benötigt werden, haben wir uns dazu entschieden, Checkboxen, die aktuell nicht 

mehr relevant sind, vorerst beizubehalten (z. B. Gebührenkarte, Vollpreis-Verkaufsart). 

2.2 Sonderabgabensätze überprüfen 

Wir empfehlen Ihnen, bei den Sonderabgabensätzen für die EDV-Vertriebsgebühr und die Gar-

derobengebühr im Feld Tant.-Betrag den Wert 0,00 einzutragen. Diese Sonderabgabensätze 

dürfen zukünftig zur Berechnung der Tantiemegrundlage (neu: Roheinnahme) nicht mehr abge-

zogen werden, bleiben hier aber erhalten, da sie ggf. für andere Zwecke (interne Statistiken, 

Buchungen Finanzbuchhaltung) genutzt werden. 
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→ Rapporte / Stammdaten / Einstellungen und Sätze / Sonderabgabensätze / AVA 

bearbeiten 

 

2.3 Tantieme-Berechnungsgrundlage anpassen 

Erstellen Sie die neuen Berechnungsgrundlagen anhand Ihrer Verträge mit den Verlagen.  

Beispiel: 

14 % der Roheinnahme und den für Ihr Haus geltenden Betrag pro Besucher, z. B. € 2,80.  

Es gibt in den meisten Fällen jetzt nur noch einen festen Prozentsatz – der Maximalsatz entfällt. 

Wir werden daher zukünftig noch eine neue Tantieme-Berechnungsgrundlage ins Programm 

integrieren. Aktuell setzen Sie bitte den Max.-Betrag entsprechend hoch (siehe Screenshot). 

→ Rapporte / Stammdaten / Einstellungen und Sätze / Tantieme-Berechnungsgrund-

lagen bearbeiten 

 

Die Tantiemeregelung zur Urheberabgabe auf Frei- und Gebührenkarten für musikalische und 

sprachliche Werke wurde abgeschafft. Daher werden die betreffenden Berechnungsgrundlagen 

nicht mehr benötigt, sollten hier aber nicht gelöscht werden, da sie ggf. als Referenzdatensätze 

für frühere Rapporte dienen. 
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2.4 Werke (Produktionen) bearbeiten 

Überprüfen Sie im Programm Werke (Produktionen) bearbeiten die Zuweisungen auf der Kartei-

karte Tantieme. 

→ Rapporte / Stammdaten / Werke (Produktionen) bearbeiten 

 

Da die Tantiemeregelung auf Freikarten nicht länger gilt, löschen Sie die betreffenden Zeilen, 

falls noch zugewiesen. 

 

Überprüfen Sie die Zuweisungen auf der Karteikarte Sonderabgaben. Die EDV-Vertriebsgebühr 

und die Garderobengebühr können zukünftig nicht mehr in Abzug gebracht werden.  
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Wenn Sie diese Gebühren in den Sonderabgabensätzen auf den Wert „0,00“ gesetzt haben 

(siehe Kapitel 2.2), können diese hier zugewiesen bleiben. Sollten Sie die Sonderabgaben für 

die Finanzbuchhaltung oder weitere Statistiken nutzen, müssen diese hier zugewiesen bleiben.  

Beachten Sie, dass unabhängig von den genannten Punkten grundsätzlich die Vereinbarung 

mit dem Verlag gilt. 
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3 VORAUSSETZUNGEN FÜR DIE TANTIEME-ABRECHNUNG 

3.1 Veranstaltungen abschließen 

Um die Verkaufsübernahme in die Rapporte durchführen zu können, müssen Sie die abzurech-

nenden Veranstaltungen zunächst im Kartenverkauf abschließen. Dies beinhaltet die Prüfung 

von vorhandenen Reservierungen, Kontingenten und Lieferscheinen. Reservierungen und Kon-

tingente müssen aufgelöst bzw. die Lieferscheine für die Rechnungserstellung freigeben wer-

den. 

3.1.1 Reservierungen, Lieferscheine und Kontingente prüfen  

Öffnen Sie im Kartenverkauf die zweite Ebene der abzurechnenden Veranstaltung. So sehen 

Sie auf einen Blick, ob noch offene Reservierungen, Lieferscheine oder Kontingente vorhanden 

sind. Falls vorhanden, müssen diese aufgelöst bzw. gedruckt oder freigegeben werden. 

→ Kartenverkauf / Platzbuchung / Ticketverkauf / Auswahl / 2. Ebene der Spielstätte 

 

Öffnen Sie in der Platzbuchung über das Menü Aufträge oder das entsprechende Icon die Auf-

tragssuche. Setzen Sie bei aktuelle Veranstaltung und unter Status der Aufträge bei reserviert 

ein Häkchen. Starten Sie die Suche.  
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→ Kartenverkauf / Platzbuchung / Ticketverkauf / Aufträge / Suchen... 

 

Anschließend wird Ihnen eine Auftragsliste mit den offenen Reservierungen etc. angezeigt, die 

Sie nun weiterbearbeiten können. 

 

Klicken Sie auf die Zeile des Auftrags, den Sie bearbeiten möchten und öffnen Sie mit der rech-

ten Maustaste das Kontextmenü. Sie können bestehende Reservierungen z. B. in Lieferscheine 

umwandeln oder drucken, um diese abzuschließen. Alternativ können Sie die Reservierungen 

stornieren. Klicken Sie hierzu im Kontextmenü auf Aufträge stornieren, um den Stornovorgang 

durchzuführen. Die reservierten Plätze werden wieder freigegeben, der Auftrag wird in einen 

Stornoauftrag umgewandelt.  
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3.1.2 Veranstaltungen auf den Status Abschluss stellen 

Setzen Sie die Veranstaltungen des abzurechnenden Monats in Kartenverkauf Basis auf den 

Status Abschluss. Dies geht am einfachsten mit dem Programm Veranstaltungsstatus ändern, 

mit dem Sie mehrere Veranstaltungen gleichzeitig bearbeiten können. Legen Sie für Ihre Suche 

den Veranstaltungszeitraum fest und setzen Sie den aktuellen Status auf Verkaufsfreigabe. Der 

Zielstatus ändert sich automatisch in Abschluss. Führen Sie die Suche aus, markieren Sie die 

betreffenden Datensätze und verarbeiten Sie diese. 

→ Kartenverkauf Basis / Verkaufsstammdaten / Veranstaltungen / Veranstaltungen 

bearbeiten / Extras / Veranstaltungsstatus ändern 
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4 EINRICHTUNG IM RAPPORTE-MODUL 

4.1 Grundlegende Einstellungen  

Im Programm Einstellungen bearbeiten werden grundlegende Einstellungen vorgenommen, die 

für alle Rapporte gelten.  

→ Rapporte / Stammdaten / Einstellungen und Sätze / Einstellungen bearbeiten 

 

Die einzelnen Bereiche werden nachfolgend näher erläutert. 

Bitte beachten Sie:  

Stammdatenänderungen wirken sich auf alle noch nicht endgültig geschriebenen Rapporte 
aus.  
 

4.1.1 Daten beim Öffnen automatisch anlegen 

Wir empfehlen Ihnen, unter Daten beim Öffnen automatisch anlegen alle Häkchen zu setzen. 

Dies bewirkt, dass diese Daten beim Öffnen des jeweiligen Stammdatenprogramms (z. B. Ver-

kaufsarten bearbeiten und Werke (Produktionen) bearbeiten) automatisch aus dem Kartenver-

kauf Basis gezogen und identisch angelegt werden. 
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4.1.2 Daten bei der Verkaufsübernahme automatisch anlegen 

Wir empfehlen Ihnen, unter Daten bei Verkaufsübernahme automatisch anlegen nur die Häk-

chen bei Spielorte und Spielstätten zu setzen. Dadurch werden die entsprechenden Daten aus 

dem Kartenverkauf Basis gezogen und identisch angelegt.  

Bei Verkaufsarten und Werke sollten Sie kein Häkchen setzen. Auf diese Weise erhalten Sie 

bei der Verkaufsübernahme wichtige Informationen darüber, welche Produktionen oder Ver-

kaufsarten neu angelegt wurden. Diese müssen dann im Rapporte-Modul nachbearbeitet wer-

den. Dazu gehört z. B. die Pflege der Verkaufsgruppe bei den Verkaufsarten, damit Sie diese 

später korrekt auswerten können. Außerdem müssen die entsprechenden Einstellungen für 

neue Werke (Produktionen) vorgenommen werden, d. h. Unterwerke anlegen, Tantieme-Be-

rechnungsgrundlagen hinzufügen, Sonderabgaben pflegen usw.  

 

4.1.3 Vorbelegungen beim automatischen Anlegen von Verkaufsarten 

Setzen Sie unter Vorbelegungen beim automatischen Anlegen von Verkaufsarten die Häkchen 

bei den von Ihnen benötigten Einstellungen. Neue Verkaufsarten werden dann mit diesen Ein-

stellungen automatisch vorbelegt. Wählen Sie hier die Einstellungen, die Sie am häufigsten ver-

wenden. 
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Wenn Sie die EDV-Vertriebskosten und die Garderobengebühr nicht mehr für die Finanzbuch-

haltung benötigen, können die Haken hier rausgenommen werden.  

4.2 Veranstaltungsänderungen prüfen 

Es kann vorkommen, dass sich bestimmte Daten einer Veranstaltung ändern, z. B. weil die Vor-

stellung auf einen anderen Tag verlegt wird oder eine Stunde später beginnt oder das geplante 

Stück nicht gespielt werden kann und durch ein anderes ersetzt wird. Diese Änderungen müs-

sen vor der Durchführung der Verkaufsübernahme im Programm Veranstaltungsänderungen 

prüfen geprüft und verarbeitet werden. 

→ Rapporte / Verarbeitung / Veranstaltungsänderungen prüfen 

 

Führen Sie dazu die Suche aus, markieren Sie im Suchergebnis die betreffenden Datensätze 

und verarbeiten Sie diese.  

Sollte es vorkommen, dass eine Veranstaltung abgesagt und durch eine andere ersetzt wird, 

beachten Sie, dass ggf. auch die Produktion geändert werden muss. Setzen Sie die abgesagte 

Veranstaltung im Modul Kartenverkauf Basis zuerst auf den Status Storno, pflegen Sie die 

neuen Daten und wählen Sie anschließend wieder den Status Verkaufsfreigabe.  
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Bitte beachten Sie:  

Wenn Sie nachträgliche Änderungen an Produktionen vornehmen, werden diese nicht auto-
matisch an die Werke im Rapporte-Modul übermittelt. Diese müssen ggf. nachgepflegt wer-
den. 
 

4.3 Verkaufsarten bearbeiten 

Die Verkaufsarten aus der Systemverwaltung werden mit der Standard-Vorbelegung angelegt 

(sofern eingestellt) und müssen im Rapporte-Modul nachbearbeitet werden, d. h. Verkaufsgrup-

pen müssen gepflegt werden (z. B. Vollpreis, Freikarten, Ermäßigt, ABO, Webshop, COI).  

Wichtig ist aber vor allem auch die Prüfung, ob die Haken für AVA, Tantieme und Dienstkarten 

ordnungsgemäß gesetzt wurden (Rahmenvereinbarung Bühne des DBV). Die Haken bei Ge-

bührenkarte und Tantieme auf Freikarten sowie Vollpreis-Verkaufsart werden im Zuge der 

neuen Rahmenvereinbarung nicht mehr benötigt. 

→ Rapporte / Stammdaten / Verkaufsarten bearbeiten 

 

4.4 Verkaufsübernahme durchführen 

Damit die Veranstaltungen abgerechnet werden können, muss die Verkaufsübernahme im 

Rapporte-Modul erfolgen. Wir empfehlen Ihnen, diesen Vorgang täglich durchzuführen. Die 

Daten aus dem Saisonkartenverkauf werden automatisch in die Rapporte übernommen. 

Beim Start des Moduls prüft das INHOUSE-System automatisch, ob Verkäufe vorliegen, die 

noch nicht übernommen wurden. Ein kleines Pop-Up-Fenster zeigt die Saison an, für die Daten 

übernommen werden können. 
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Über den Menüpunkt Protokoll der Verkaufsübernahme1 besteht die Möglichkeit, ein Verarbei-

tungsprotokoll aufzurufen. 

→ Rapporte / Verarbeitung / Protokoll der Verkaufsübernahme 

 

Anhand des Protokolls lässt sich nachvollziehen, welcher Rapport angelegt wurde, welche 

Rapporte ggf. bereits endgültig geschrieben wurden, oder ob das Fehlen einer Verkaufsart die 

Anlage eines Rapports verhindert hat. 

Die letzten Zeilen des Protokolls geben an, wie viele Datensätze übernommen und wie viele 

nicht übernommen wurden. Prüfen und bearbeiten Sie die Datensätze, die nicht übernommen 

wurden und führen Sie die Verkaufsübernahme ggf. erneut durch.  

 
1 Weisen Sie das Programmrecht Protokoll der Verkaufsübernahme in den Benutzerprofilen zu (System-
verwaltung / Berechtigungen / Benutzerprofile bearbeiten). 
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Für den Fall, dass Sie eine neue Verkaufsart in der Systemverwaltung angelegt haben, die 

noch nicht im Rapporte-Modul vorhanden ist, liefert das Protokoll der Verkaufsübernahme einen 

entsprechenden Hinweis. 

Die fehlende Verkaufsart muss nun im Rapporte-Modul nachgepflegt werden. Öffnen Sie dazu 

das Programm Verkaufsarten bearbeiten, die fehlende Verkaufsart wird bei entsprechender Ein-

stellung automatisch angelegt (siehe Kap. 4.1.1). Prüfen Sie die Einstellungen und passen Sie 

ggf. die Verkaufsgruppe an. 

→ Rapporte / Stammdaten / Verkaufsarten bearbeiten 

  

Sollte es Verkaufsdaten für bereits endgültig geschriebene Rapporte geben, ist dies anhand 

des Übernahmeprotokolls ebenfalls erkennbar. Diesbezüglich ist eine Prüfung notwendig, da 

die Daten sonst nicht in die Rapporte übernommen werden. 
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Innerhalb des Programms Protokoll der Verkaufsübernahme kann über den Menüpunkt Extras / 

Verkaufsübernahme diese nochmals durchgeführt werden, ohne dass das Modul erneut gestar-

tet werden muss. 
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5 VORLÄUFIGE STATISTIKEN 

Die vorläufigen Statistiken enthalten Daten aus dem Kartenverkauf und den Saisonkarten, die 

durch Verkaufsübergabe und Verkaufsübernahme übertragen oder im Programm Rapportzeilen 

bearbeiten erfasst wurden. 

5.1 Vorläufiger Rapport  

Der vorläufige Rapport ist nach Verkaufsarten und Platzgruppen gegliedert. Ein vorläufiger Rap-

port kann bereits erstellt werden, wenn eine Veranstaltung noch nicht abgeschlossen ist, da bei 

der Verkaufsübergabe/-übernahme nur Zwischenstände aus dem Kartenverkauf übergeben 

werden. Solange ein Rapport noch nicht endgültig geschrieben wurde, können Sie jederzeit ei-

nen vorläufigen Rapport aufrufen, um den Zwischenstand über den Verkaufsprozess einer Ver-

anstaltung zu erhalten. 

Der Suchbereich bietet Ihnen die Möglichkeit, per Mehrfachauswahl z. B. nach bestimmten 

Werken und/oder Spielstätten (durch Komma getrennt) zu suchen.  

→ Rapporte / Vorläufige Statistiken / Rapport (vorläufig) 

 

Der vorläufige Rapport zeigt die tatsächlichen Verkäufe an, d. h. ohne eventuell vorhandene 

Reservierungen, Lieferscheine usw.  
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5.2 Vorläufiger Rapport inklusive KV-Zahlen 

Der vorläufige Rapport inklusive KV-Zahlen beinhaltet neben den Verkaufsdaten aus dem Kar-

tenverkauf und den Saisonkarten zusätzlich offene Reservierungs-, Lieferschein- und Kontin-

gentaufträge. 

→ Rapporte / Vorläufige Statistiken / Rapport inkl. KV-Zahlen 

 

KV-Typ Beschreibung 

R Reservierung KV 

B Bonauftrag 

L Lieferscheinauftrag 

O Onlinedebitorauftrag 

K Kontingent 

ABO Reservierung im ABO 

UEB Keine Verkaufsübernahme im Rapport 

 

Auf der zweiten Seite der Formularansicht finden Sie die Werte der einzelnen Sonderabgaben. 
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Die letzte Seite liefert eine Übersicht über die Platzbelegung in den einzelnen Verkaufsgruppen. 
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6 WEITERE EINSTELLUNGEN FÜR DIE TANTIEME-ABRECHNUNG 

6.1 Konstante Texte für die Tantieme-Abrechnung 

Layouts für die Tantieme-Abrechnung können bisher nicht aus dem Layouteditor gesteuert wer-

den. Diese lassen sich über die konstanten Texte anpassen. 

→ Systemverwaltung / Basisdaten / Konstante Texte bearbeiten 

 

6.2 Verlagsdaten pflegen 

Die Verlagsdaten für die Tantieme-Abrechnung werden aus der Kundenverwaltung gezogen. 

Legen Sie für die benötigten Verlage jeweils einen Kundendatensatz in der Kundenverwaltung 

an.  

 

Wichtig ist, dass die Karteikarte Verlag aktiviert ist, damit das INHOUSE-System den Verlag als 

solchen erkennt. Steuersätze sind nur bei ausländischen Verlagen zu hinterlegen, Mehrwert-

steuersätze für die Tantieme müssen bei inländischen Verlagen hinterlegt werden. 
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6.3 Sonderabgaben bearbeiten 

Im Programm Sonderabgaben / AVA bearbeiten können Sie Sonderabgaben mit frei wählbaren 

Beträgen hinterlegen. Neben der Altersversorgungsabgabe (AVA) können Sie hier weitere Son-

derabgaben wie z. B. eine Gebühr für den ÖPNV anlegen. 

→ Rapporte / Stammdaten / Einstellungen und Sätze / Sonderabgabensätze 

 

6.3.1 Altersversorgungsabgabe (AVA) 

Die Altersversorgungsabgabe (AVA) ist fällig laut Rahmenvereinbarung Bühne und wird mit 

0,10 EUR im INHOUSE-System hinterlegt. Die AVA darf nicht von der Tantieme-Grundlage ab-

gezogen werden. 
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6.4 Tantieme-Berechnungsgrundlagen anlegen 

Je nach Vertrag mit dem jeweiligen Verlag sind die Tantieme-Berechnungsgrundlagen entspre-

chend zu pflegen. 

→ Rapporte / Stammdaten / Einstellungen und Sätze / Tantieme-Berechnungsgrundlagen 

bearbeiten 

 

In den meisten Fällen gibt es nur noch einen festen Prozentsatz – der Maximalsatz entfällt 

(siehe Kap. 2). Aktuell setzen Sie bitte den Betrag im Feld Max. wie im Beispiel entsprechend 

hoch. 

Eine Tantieme-Berechnungsgrundlage kann je nach Vertrag auch mit einer Vorauszahlung an-

gelegt werden. 

6.5 Werke bearbeiten 

Prüfen Sie zunächst die Stammdaten des abzurechnenden Werkes. 
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→ Rapporte / Stammdaten / Werke (Produktionen) bearbeiten 

 

Legen Sie auf der Karteikarte Unterwerke einen Datensatz an. 

 

Hinterlegen Sie die entsprechenden Tantieme-Berechnungsgrundlagen. 

 

Hinterlegen Sie die gewünschten Sonderabgaben. 

 

Pflegen Sie die Buchhaltungsdaten. 
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Über den Menüpunkt Durchbuchen auf vorläufige Rapporte im Menü Extras können Sie Ände-

rungen übernehmen. Dies ist erforderlich, wenn der Rapport bereits angelegt wurde und das 

Werk nachträglich bearbeitet wurde, z. B. bei einer Vertragsänderung. 

6.6 Rapporte bearbeiten 

Prüfen Sie die abzurechnenden Rapporte.  

6.6.1 Freikarten für Premieren abrechnen 

Hinweis:  

Nach der neuen Rahmenvereinbarung Bühne wird der Premierenhaken nicht mehr berück-

sichtigt. Es gibt keine Sonderregelung mehr in Bezug auf Freikarten. Dies gilt auch für Premi-

eren und die erste Aufführung nach der Premiere. 
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7 ENDGÜLTIGE RAPPORTE 

7.1 Rapportschreibung (endgültig) 

→ Rapporte / Abrechnung / Rapporteschreibung (endgültig) 

Ein Rapport sollte erst endgültig geschrieben werden, wenn die Veranstaltung abgeschlossen 

wurde (siehe Kap. 3.1).  

Im Suchbereich stehen Ihnen verschiedene Kategorien zur Verfügung, mit denen Sie die Selek-

tion eingrenzen können. 

 

Überschreitet der eingegebene Suchzeitraum die aktuell eingestellte Saison, wird für die Daten-

ermittlung trotzdem nur die aktuelle Saison ausgewertet. In diesem Fall wird eine entspre-

chende Meldung ausgegeben. 

Falls für einen Rapport noch unverarbeitete Daten bestehen, z. B. offene Reservierungen oder 

nicht freigegebene Lieferscheine, weist eine Meldung darauf hin. In diesem Fall sollten Sie den 

betreffenden Rapport noch nicht endgültig schreiben.  
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Klicken Sie auf die Schaltfläche Endgültig schreiben, um die ermittelten Rapporte endgültig zu 

schreiben. 

Beispiel für einen endgültig geschriebenen Rapport: 

 

 

Sie können für endgültige Rapporte einen Ersatzdruck erzeugen.  

Aktivieren Sie zuerst die Checkbox Ersatzdruck und geben Sie dann die entsprechenden Such-

kriterien ein. Klicken Sie auf die Schaltfläche Drucken, um den Rapport erneut zu drucken. 
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7.2 Endgültige Rapporte stornieren 

Suchen Sie den Rapport, den Sie stornieren möchten. Geben Sie hierzu z. B. die Rapport-Num-

mer ein und legen Sie unter Optionen fest, ob Sie eine Druckausgabe wünschen oder die kurze 

Version (ohne Belege) ausreichend ist. Klicken Sie auf die Schaltfläche Stornieren. 

→ Rapporte / Abrechnung / Endgültige Rapporte stornieren 
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8 TANTIEME-ABRECHNUNG DURCHFÜHREN 

Die Tantieme-Abrechnung wird zu Beginn eines Monats für die gespielten Veranstaltungen des 

Vormonats durchgeführt. Die Abrechnung erfolgt auf Grundlage der mit den Verlagen geschlos-

senen Verträge. 

8.1.1 Tantieme-Errechnung 

Die Tantieme-Errechnung dient der Prüfung der Daten. Sind alle Daten korrekt, können Sie die 

Abrechnung der Tantiemen vornehmen. 

Über die Suchkriterien können Sie die Suche z. B. auf ein bestimmtes Werk oder einen Verlag 

einschränken. Beachten Sie den voreingestellten Datumsbereich und passen Sie diesen ggf. 

an. Sie können zwischen den Varianten Ohne, Garantiezahlung und Vorauszahlung wählen. 

Dies hängt vom jeweiligen Vertrag ab.  

Prüfen Sie die Tantieme-Errechnungsliste und speichern Sie diese, wenn das Ergebnis korrekt 

ist. Als Nächstes können Sie nun die Tantieme-Abrechnung erstellen. 

→ Rapporte / Abrechnung / Tantieme / Errechnung 

 

8.1.2 Tantieme-Abrechnung 

Bei der Tantieme-Abrechnung können Sie analog zur Tantieme-Errechnung neben der norma-

len Abrechnung die Abrechnung mit Garantiezahlung oder die Abrechnung mit Vorauszahlung 

wählen. Stellen Sie die gewünschten Suchkriterien ein und starten Sie die Suche. 
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→ Rapporte / Abrechnung / Tantieme / Abrechnung 

 

Beachten Sie die Druckereinstellung und wählen Sie z. B. Ihren PDF-Drucker aus (Datei / Dru-

ckereinstellung). 

Sobald Sie auf das Drucker-Symbol klicken, wird die Tantieme-Abrechnung gedruckt. 

Diese besteht aus folgenden Unterlagen:  

• Anlage zur Abrechnung 

• Anlage mit den Sonderabgaben 

• Anschreiben 

• Zusammenfassung 

Wählen Sie die Option Druckwiederholung, wenn Sie die Abrechnung erneut drucken möchten. 

Das Tantieme-Anschreiben setzt sich größtenteils aus den konstanten Texten in der System-

verwaltung zusammen. 
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Beispiel für eine Tantieme-Abrechnung: 

Teil 1: 

  

In den Einstellungen finden Sie die Checkbox Details Tantieme Abrechnung (siehe Kap. 4.1), mit 

der Sie die Anzeige der Kennzahlen Gesamtbesucher, Dienstkarten und Bruttoeinnahme steuern 

können. Ist der Haken gesetzt, werden die Daten mit angezeigt. 

Teil 2: 
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Teil 3: 

 

Die Tantieme-Abrechnung sowie das Tantieme-Anschreiben beinhalten nach DIN 5008 die Ab-

senderadresse über der Empfängeranschrift. Die Adressdaten werden aus der Adresse des un-

ter Referenz Kundendaten (Systemverwaltung / Basisdaten / Firmendaten bearbeiten) ange-

gebenen Kunden erzeugt.  

Teil 4: 
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9 TANTIEME-AUFGLIEDERUNG 

9.1 Übersicht für die Buchung in der Finanzbuchhaltung 

Das Programm Tantieme-Aufgliederung liefert eine Übersicht der Urheberabgaben getrennt 

nach Veranstaltungen und gestaffelt, ob eigene im eigenen Haus oder aber Gastspiele. Diese 

dient als komfortable Übersicht für die Finanzbuchhaltung. 

→ Rapporte / Abrechnung / Tantieme / Aufgliederung 
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10 ALLGEMEINE STATISTIKEN (VARIABLE LISTEN) 

10.1 Variable Listenbeschreibung 

Das Rapporte-Modul bietet Ihnen die Möglichkeit, verschiedene variable Listen selbst zu erstel-

len. So können Sie z. B. eine Liste erstellen, die Ihnen alle Frei- und Dienstkarten einer Veran-

staltung ausgibt. 

→ Rapporte / Allgemeine Statistiken / Variable Listenbeschreibung bearbeiten 

 

Weisen Sie die gewünschten Verkaufsarten zu und ordnen Sie diesen jeweils eine Spalte zu. 

Die Spaltenüberschrift können Sie ebenfalls selbst bestimmen. Denken Sie daran, neue Ver-

kaufsarten zuzuweisen, falls nötig. Achten Sie auch darauf, die Sollplätze in Ihre Liste zu integ-

rieren, um die Gesamtanzahl der Plätze zu erhalten. 

10.2 Variable Rapport-Listen 

Die von Ihnen erstellte Liste können Sie anschließend im Programm Variable Rapport-Liste auf-

rufen. 
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→ Rapporte / Allgemeine Statistiken / Variable Rapport-Liste 

 

Die Seitenansicht liefert Ihnen zusätzliche Informationen wie z. B. die Anzahl der verkauften 

Karten in den einzelnen Platzgruppen, den Umsatz und die Einnahme. 

 

Die DBV-Statistiken müssen mit den Nummern 136 (Besucher-Statistik) und 137 (Einnahmen-

Statistik) angelegt werden. 

Sie können die Rapport-Listen exportieren und z. B. in Excel weiterverarbeiten. 

 

 

 

 



ENDGÜLTIGE STATISTIKEN  

38  ·  INHOUSE-Rapporte © CTS EVENTIM Solutions GmbH, Bremen 

11 ENDGÜLTIGE STATISTIKEN 

Das Rapporte-Modul bietet Ihnen verschiedene endgültige Statistiken wie z. B. die DBV-Statis-

tik über Besucher bzw. Einnahmen oder die Sonderabgabenaufstellung. 

11.1 DBV-Statistik 

→ Rapporte / Endgültige Statistiken / DBV-Statistik / Besucher 

 

11.2 Sonderabgabenaufstellung 

Die Sonderabgabenaufstellung liefert Ihnen eine Übersicht aller Sonderabgaben, die für die 

ausgewählten Veranstaltungen berechnet wurden. Diese Aufstellung können Sie ebenfalls ex-

portieren und bei Bedarf in Excel nachbearbeiten. 

→ Rapporte / Endgültige Statistiken / Sonderabgaben / Aufstellung 

 

11.3 AVA-Aufstellung 

Eine Aufstellung der AVA-Beträge für die endgültig geschriebenen Rapporte können Sie über 

das Programm AVA-Aufstellung aufrufen. 

→ Rapporte / Abrechnung / AVA-Aufstellung 
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Voraussetzungen: 

• In den Verkaufsarten muss der Haken bei AVA gesetzt sein. 

• 0,10 EUR AVA müssen im Programm Sonderabgabensätze / AVA bearbeiten angelegt 

sein. 

• Sowohl in den Rapporten als auch in den Werken muss die Checkbox AVA angehakt 

sein. 

• Die AVA-Mitgliedsnummer wird in den Firmendaten hinterlegt. 

 

→ Systemverwaltung / Basisdaten / Firmendaten bearbeiten 

 

11.4 Verkaufs- und Ertragsübersicht 

Die Verkaufs- und Ertragsübersicht liefert Ihnen eine Übersicht über Plätze und Einnahmen in 

den Verkaufsgruppen. Die Daten werden nach verschiedenen Kategorien gruppiert, z. B. nach 

Sparte, Spielstätte, Spielort oder Werk (eine Kombination dieser Kriterien ist ebenfalls möglich). 
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→ Rapporte / Allgemeine Statistiken / Verkaufs- und Ertragsübersicht 

 

11.5 Einnahmenübersicht 

Die Einnahmenübersicht weist die Gesamteinnahmen einzelner Veranstaltungen und den ku-

mulierten Gesamtumsatz aller ausgewählten Veranstaltungen aus. Sie können die Einnahmen-

übersicht z. B. nach Excel exportieren, um die Daten bei Bedarf weiterzuverarbeiten. 

→ Rapporte / Allgemeine Statistiken / Einnahmenübersicht 

 

Die Listenansicht bietet weitere Informationen. 
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11.6 Rapport-Auskunft 

Nach der Endgültigschreibung des Rapports bietet die Rapport-Auskunft einen Überblick über 

die entstandenen Beträge und Sonderabgaben. 

→ Rapporte / Allgemeine Statistiken / Rapport-Auskunft 
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12 ABSTECHER-RAPPORTE 

Für einen Abstecher-Rapport, d. h. den Rapport für eine eigene Vorstellung an einer fremden 

Bühne (Gastspiel), können Sie die Berechnungsgrundlagen und Verkaufsdaten unabhängig von 

den Produktionen im Hause erfassen und verarbeiten. Die Eingabe dieser Daten erfolgt manu-

ell. 

Für die Abstecher muss in der Systemverwaltung der Nummernkreis 801 angelegt werden. Die-

ser Nummernkreis darf sich nicht mit dem Nummernkreis für die Veranstaltungen überschnei-

den. 

→ Systemverwaltung / Basisdaten / Nummernkreise bearbeiten 

 

Wird die Produktionsart beim Rapport auf Eigene an fremden Bühnen umgestellt, so werden die 

Karteikarten Abstecher und Abstecher-Tantieme aktiv und können gefüllt werden. Dann wird 

automatisch die Checkbox Abstecher aktiv.  

→ Rapporte / Stammdaten / Rapporte bearbeiten 

 

Die Einnahmen werden über die Rapportzeilen manuell erfasst. 
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→ Rapporte / Verarbeitung / Rapportzeilen bearbeiten 

 

Über Vorläufige Statistiken / Abstecher-Rapporte können Sie den vorläufigen Rapport drucken. 

Die Zahlen der Abstecher-Rapporte fließen automatisch in die Besucher- und Einnahmenstatis-

tik ein. 
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14 KONTAKT 

 

CTS EVENTIM AG & Co. KGaA 

Vertrieb INHOUSE 

Contrescarpe 75A 

D-28195 Bremen 

 

T +49 (0) 4 21 / 36 66 876 

F +49 (0) 4 21 / 36 66 98 887 

 

E-Mail vertrieb@eventim.de 

 

 

CTS EVENTIM Solutions GmbH 

Support INHOUSE 

Contrescarpe 75A 

D-28195 Bremen 

 

T +49 (0) 4 21 / 36 66 650 

F +49 (0) 4 21 / 36 66 98 650 

 

E-Mail inhousesupport@eventim.de 

 

 

Internet: 

www.eventim-inhouse.de 

 

mailto:inhousesupport@eventim.de
http://www.eventim-inhouse.de/
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